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Name: 
MINISTARSTVO

FINANCIJA I TREZORA BIH
Address: TRG BIH 1

City, Country: 
SARAJEVO,

BOSNIA AND HERZEGOVINA

NOTE: 

Corespodent bank for DEUTSCHE BANK AG F/M for 
USD payments is DEUTSCHE BANK TRUST COMPANY 
AMERICAS N/Y (SWIFT:BKTRUS33, ABA:021 001033). In 
all payments please quote account reference 
(3) Za uplate iz inozemstva na nalogu je obvezno navesti 

klauzulu da bankarski tro!kovi i tro!kovi konverzije 
padaju na teret uplatitelja. 

lanak 3. 
(Kontrola uplate naknade) 

(1) Kontrolu uplate propisane naknade za pokretanje 
"albenog postupka vr!i UR#. 

(2) UR# du"an je kontrolu uplata izvr!iti upore ivanjem 
dokaza o uplati sa evidencijom uplate u Glavnoj knjizi 
trezora. 

(3) Ukoliko UR# ne identificira uplatu u Glavnoj knjizi 
trezora kontaktirat e Ministarstvo financija i trezora - 
Odsjek za Glavnu knjigu trezora i u suradnji sa istim 
izvr!iti dodatnu kontrolu uplata evidentiranih na 
Jedinstvenom ra unu trezora. 

(4) Kontrola uplate naknade je zavr!ena kada uplata bude 
identificirana i ispravno evidentirana u Glavnoj knjizi 
trezora. 

lanak 4. 
(Povrat naknade) 

(1) Povrat naknade vr!i se na osnovu rje!enja o povratu 
naknade koje donosi UR#. 

(2) Jedan primjerak rje!enja UR# je du"an dostaviti 
Ministarstvu financija i trezora BiH na realiziranje. 

(3) Rje!enje o povratu treba sadr"avati potrebne podatke za 
ispravno realiziranje povrata: naziv pravne ili fizi ke 
osobe kojoj se vr!i povrat sredstava, broj bankovnog 
ra una na koji se povrat vr!i, iznos sredstava za povrat, 
kao i ostale elemente ukoliko je potrebno (vrsta prihoda, 
!ifra prora unske organizacije, poziv na broj). 

lanak 5. 
(Povrat vi!e ili pogre!no upla ene naknade) 

(1) Povrat vi!e ili pogre!no upla ene naknade Ministarstvo 
financija i trezora vr!i na osnovu rje!enja UR# o povratu 
vi!e ili pogre!no upla ene naknade. 

(2) UR# donosi rje!enje o povratu vi!e ili pogre!no upla ene 
naknade na osnovu pismenog zahtjeva uplatitelja. U 
postupku dono!enja rje!enja UR# utvr uje utemeljenost 
zahtjeva za povrat vi!e ili pogre!no upla ene naknade 
provo enjem postupaka kontrole iz st. (2), (3) i (4) lanka 
3. ove instrukcije. 

(3) Rje!enje o povratu vi!e ili pogre!no upla ene naknade 
treba da sadr"i potrebne podatke za ispravno realiziranje 
povrata: naziv pravne ili fizi ke osobe kojoj se vr!i povrat 
sredstava, broj bankovnog ra una na koji se povrat vr!i, 
iznos sredstava za povrat kao i ostale elemente ukoliko je 
potrebno (vrsta prihoda, !ifra prora unske organizacije, 
poziv na broj). 

lanak 6. 
(Stupanje na snagu) 

(1) Ova instrukcija stupa na snagu osmog dana od dana 
objavljivanja u $Slu"benom glasniku BiH$, a primjenjivat 
e se od 27. studenog 2014. godine. 

(2) Ova instrukcija objavit e se i u slu"benim glasilima 
entiteta i Br ko Distrikta Bosne i Hercegovine. 

Broj 08-02-2-8303-1/14 
09. listopada 2014. godine 

Sarajevo
Ministar 

Dr. Nikola !piri , v. r.
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Na osnovu lana 19. stav (5) Zakona o putnim ispravama 
Bosne i Hercegovine ($Slu"beni glasnik BiH$, br. 4/97, 1/99, 
9/99, 27/00, 32/00, 19/01, 47/04, 53/07, 15/08, 33/08, 39/08 i 
60/13), Ministarstvo civilnih poslova Bosne i Hercegovine 
donosi 

UPUTSTVO 
O POSTUPKU, CIJENI I NADLE"NOSTI ORGANA ZA 

IZDAVANJE PUTNIH ISPRAVA U ROKU KRA EM OD 
PROPISANOG 

lan 1. 
(Predmet) 

Ovim uputstvom propisuje se postupak, rok za izradu, 
distribucija, cijena i nadle"nost organa za izdavanje putnih 
isprava Bosne i Hercegovine, u roku do 72 sata od trenutka 
podno!enja zahtjeva. 

lan 2. 
(Rje!avanje zahtjeva) 

(1) Podnosilac zahtjeva za izdavanje putne isprave ima pravo 
da prilikom podno!enja zahtjeva od nadle"nog organa 
tra"i izdavanje putne isprave u kra em roku od 30 dana 
kako je propisano lanom 19. stav 4. Zakona o putnim 
ispravama Bosne i Hercegovine ($Slu"beni glasnik BiH$, 
br. 4/97, 1/99, 9/99, 19/01, 27/00, 32/00, 47/04, 53/07, 
15/08, 33/08, 39/08 i 60/13). 

(2) U slu ajevima kad se radi o lije enju u inozemstvu, 
bolesti i smrti lana u"e porodice nadle"ni organi izdaju 
putnu ispravu u roku do 72 sata od trenutka podno!enja 
zahtjeva, ako se zahtjev podnosi u Bosni i Hercegovini, 
odnosno u roku do 7 dana ako se zahtjev podnosi u 
diplomatsko konzularnim predstavni!tvima Bosne i 
Hercegovine u inozemstvu. Podnosilac zahtjeva je du"an 
prilikom podno!enja zahtjeva prilo"iti potrebne dokaze 
(dokaz o smrti i dokaz o srodstvu ili uputnicu za lije enje 
u inozemstvu). 

(3) U postupku rje!avanja zahtjeva za izdavanje putne isprave 
u roku kra em od propisanog, nadle"ni organ za izdavanje 
putnih isprava du"an je nazna iti na zahtjevu da je putnu 
ispravu potrebno izraditi najkasnije u roku navedenom u 
stavu (2) ovog lana. 

(4) Nadle"ni organi za izdavanje putnih isprava na zahtjev 
podnosioca, i bez utvr ivanja opravdanih razloga za 
izdavanje putne isprave po postupku iz stava (2) ovog 
lana, izdat e putnu ispravu ukoliko podnosilac uplati 

naknadu za izdavanje putne isprave u roku kra em od 
propisanog. 

(5) Nadle"ni organi za izdavanje putnih isprava, omogu it e 
da se zahtjev za izdavanje putne isprave u roku kra em od 
propisanog podnosi odmah nakon !to se podnese zahtjev 
za izdavanje li ne karte. 

lan 3. 
(Rok za izradu putne isprave) 

Agencija za identifikaciona dokumenta, evidenciju i 
razmjenu podataka je du"na da odmah pristupi izradi putne 
isprave na osnovu zahtjeva nadle"nog organa za izdavanje 
putnih isprava iz lana 2. ovog uputstva. 

lan 4. 
(Cijena i naknada za izdavanje putne isprave) 

(1) Cijena putne isprave izdate u skladu s lanom 2. stav (2) 
ovog uputstva ista je kao cijena putne isprave izdate u 
redovnom postupku. 

(2) Za izdavanje putne isprave u skladu s lanom 2. stav (4) 
ovog uputstva podnosilac zahtjeva na podru ju Bosne i 
Hercegovine pored cijene putne isprave izdate u 
redovnom postupku du"an je uplatiti i naknadu za dodatne 
tro!kove nadle"nog organa koji proizilaze iz postupka 
izdavanja putne isprave u roku kra em od propisanog u 
iznosu od 200 KM koji se upla uju na ra un nadle"nog 
organa za izdavanje putne isprave. 

(3) Za izdavanje putne isprave u skladu s lanom 2. stav (4) 
ovog uputstva podnosilac zahtjeva u inozemstvu pored 
cijene putne isprave izdate u redovnom postupku u 
diplomatsko konzularnim predstavni!tvima BiH du"an je 
uplatiti i naknadu % dodatnu konzularnu taksu za dodatne 
tro!kove nadle"nog organa koji proizilaze iz postupka 
izdavanja putne isprave u roku kra em od propisanog u 
iznosu od 250 & (eura). 

lan 5. 
(Distribucija putnih isprava) 

Distribuciju putnih isprava izdatih u skladu s ovim 
uputstvom vr!i nadle"ni organ po ijem zahtjevu je putna 
isprava izdata. 

lan 6. 
(Stupanje na snagu) 

Ovo uputstvo stupa na snagu osmog dana od dana 
objavljivanja u $Slu"benom glasniku BiH$. 

Broj 06-2-30-4-121/14 
29. oktobra 2014. godine

Ministar 
Mr. Sredoje Novi , s. r.

 


