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На основу члана 40. став 2. Закона о личној карти држављана Босне и Херцеговине 
("Службени гласник БиХ", број 32/01) и Закона о измјенама и допунама Закона о 
личној карти држављана Босне и Херцеговине ("Службени гласник БиХ", број 
16/02), Министарство цивилних послова и комуникација Босне и Херцеговине, 
доноси  

 

ПРАВИЛНИК  

О ОБРАСЦУ ЗАХТЈЕВА ЗА ИЗДАВАЊЕ И ЗАМЈЕНУ ЛИЧНЕ КАРТЕ, ПОСТУПКУ 
ИЗДАВАЊА И ЗАМЈЕНЕ ЛИЧНЕ КАРТЕ И НАЧИНУ ВОЂЕЊА ЕВИДЕНЦИЈА О 

ЗАХТЈЕВИМА  

Члан 1.  

Правилником о обрасцу захтјева за издавање и замјену личне карте, поступку 
издавања и замјене личне карте и начину вођења евиденција о захтјевима (у 
даљем тексту: Правилник) прописује се изглед и садржај обрасца захтјева за 
издавање и замјену личне карте, поступак издавања и замјене личне карте и 
начин вођења евиденција запримљених захтјева за издавање и замјену личне 
карте и друга питања.  

Члан 2.  

Захтјев за издавање и замјену личне карте држављана Босне и Херцеговине 
подноси се у Федерацији Босне и Херцеговине полицијској управи при 
кантоналним министарствима унутрашњих послова, у Републици Српској центру 
јавне безбједности, станици јавне безбједности и полицијској станици, у Брчко 
Дистрикту Босне и Херцеговине надлежном органу који функционално дјелује као 
државна институција (у даљем тексту: надлежни органи), по мјесту пребивалишта 
држављана Босне и Херцеговине (у даљем тексту: држављана БиХ) односно по 
мјесту боравишта за расељена лица у складу са чланом 7. Закона о личној карти 
држављана Босне и Херцеговине (у даљем тексту: Закон).  

Захтјев за издавање и замјену личне карте подноси се на обрасцу ЛК/ОИ-1 који 
садржи податке из члана 6. Закона и чл. 1. и 2. Закона о измјенама и допунама 
Закона о личној карти држављана Босне и Херцеговине.  

Члан 3.  

Уз захтјев за издавање личне карте која се држављанину БиХ издаје први пут од 
стране надлежног органа из члана 2. Правилника, прилаже се доказ о идентитету 
(извод из матичне књиге рођених) и доказ о држављанству БиХ .  

У поступку замјене личне карте држављанин БиХ идентитет доказује на основу 
раније издате личне карте а уколико исте нема идентитет доказује другим 
доказом о идентитету (јавна исправа са фотографијом или извод из матичне књиге 
рођених и доказом о држављанству БиХ).  
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У поступку замјене личне карте лицу које није рођено на територији БиХ, уз ранију 
издату личну карту потребно је приложити и доказ о држављанству БиХ.  

Одредбе из ст. 1. и 2. овог члана примјењују се и у поступку издавања и замјене 
личне карте за повратнике и расељена лица.  

Уз захтјев за издавање личне карте због разлога из члана 20. Закона, држављанин 
БиХ поред доказа наведених у овом члану прилаже и извјештај полиције о губитку 
личне карте.  

Члан 4.  

Након пријема захтјева надлежни орган из члана 2. Правилника, подносиоцу 
захтјева ће одмах издати потврду о пријему захтјева за издавање-замјену личне 
карте и преузимању личне карте, на обрасцу ЛК/ОИ-2.  

Када подносилац захтјева преузме личну карту, на потврди из претходног става 
својим потписом потврђује преузимање личне карте са уписивањем датума а 
службено лице то потврђује потписом, те потврду одлаже уз образац ЛК/ОИ-1 са 
прилозима.  

Члан 5.  

О примљеним захтјевима за издавање односно замјену личне карте надлежни 
орган из члана 2. Правилника води посебну евиденцију примљених захтјева - 
Регистар примљених захтјева.  

Регистар се води у облику књиге формата А4 - Образац ЛК/ОИ-3 који садржи 
податке о: редном броју, датуму пријема захтјева, презимену и имену подносиоца 
захтјева и имену једног од родитеља, дану, мјесецу и години рођења, серијском 
броју личне карте, име и презиме службеног лица и рубрику "Напомена". Ако су 
подаци у регистру погрешно уписани службено лице ће их прецртати тако да упис 
остане јасан и уписаће тачне податке изнад прецртаних података.  

Регистар из става 2. овог члана закључује се на крају календарске године, увезује 
и чува трајно.  

Захтјеви са прилозима се одлажу по редном броју, чувају се пет година, а затим се 
комисијски уништавају.  

Члан 6.  

Уколико лице које подноси захтјев за издавање-замјену личне карте није писмено, 
на захтјеву се узима отисак кажипрста десне руке.  

Уколико лице нема кажипрст десне руке узима се отисак средњег односно неког 
другог прста десне руке а ако нема десну руку узима се отисак кажипрста лијеве 
руке односно отисак другог прста истим редом као и код десне руке, и то се од 



 3

стране службеног лица констатује на мјесту предвиђеном за потпис подносиоца 
захтјева.  

Ако лице које подноси захтјев за издавање-замјену личне карте нема ни једну руку 
односно нема прсте ни једне руке то се од стране службеног лица констатује на 
мјесту предвиђеном за потпис подносиоца захтјева.  

Члан 7.  

Замјена раније изданих личних карата извршиће се у року од једне године од дана 
стварања услова за примјену овог правилника у мјесту пребивалишта 
држављанина БиХ односно боравишту расељеног лица.  

Одредбе претходног става односе се и на почетак издавања личних карата у 
складу са овим правилником.  

Члан 8.  

Надлежни орган из члана 2. овог правилника на чијем подручју нису створени 
услови за замјену и почетак издавања личних карата у складу са овим 
правилником, наставиће издавање личних карата по досадашњим прописима.  

Замјена личних карата из претходног става извршиће се на начин и у року који је 
прописан у члану 7. став 1. овог правилника.  

Члан 9.  

Обрасце који чине саставни дио Правилника обезбиједиће МЦПК БиХ, одштампане 
на језицима конститутивних народа БиХ исписане латиничним и ћириличним 
писмом.  

Из техничких разлога подаци који се на обрасцима аутоматски (рачунарски) 
исписују из базе података приликом уручења обрасца, уписују се латиничним 
писмом.  

Подаци које грађани уписују у обрасце, према избору грађана, уписују се 
латиничним или ћириличним писмом.  

Члан 10.  

Регистри изданих личних карата и картотека личних карата који су вођени по 
досадашњим прописима чувају се пет година а након истека тог периода МЦПК БиХ 
може донијети посебно упутство о даљем чувању истих.  

Члан 11.  

Овај правилник ступа на снагу даном објављивања у "Службеном гласнику БиХ".  
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Овај правилник ће се објавити и у службеним гласилима ентитета и Брчко 
Дистрикта БиХ.  

 

Број 01/1-1296/02 
2. децембра 2002. године 

Сарајево  

 

 
Министар 

Светозар Михајловић, с. р.  

 


