Na osnovu ¢lana 61. Zakona o upravi ("Sluzbeni glasnik BiH", broj: 32/02 i 102/09), ¢lana 8. stav 1. tacka
b) i ¢lana 19. stav 2. taCka a) Zakona o Agenciji za identifikacione dokumente, evidenciju i razmjenu
podataka Bosne i Hercegovine ("SluZbeni glasnik BiH", broj: 56/08), te ¢lana 40. stav (2) tacka b) Zakona
o liénoj karti drzavljana Bosne i Hercegovine ("Sluzbeni glasnik BiH", broj: 32/01, 16/02, 32/07, 53/07,
56/08 i 18/12), direktor Agencije za identifikacione dokumente, evidenciju i razmjenu podataka Bosne i
Hercegovine donosi

UPUTSTVO
O PRAVILIMA | PROCEDURAMA U VEZI SA TRANSPORTOM
IDENTIFIKACIONIH DOKUMENATA DO NADLEZNIH ORGANA

Clan1.
(Nadleznost za transport identifikacionih dokumenata)

(1) Agencija za identifikacione dokumente, evidenciju i razmjenu podataka Bosne i Hercegovine (u
daljem tekstu: Agencija), shodno ¢lanu 8. stav (1), tacka b) Zakona o Agenciji za identifikacione
dokumente, evidenciju i razmjenu podataka Bosne i Hercegovine, je nadlezna da vrSi transport
identifikacionih dokumenata za potrebe nadleznih organa Bosne i Hercegovine.

(2) Na osnovu €lana 5. stav 3. Zakona o Agenciji za identifikacione dokumente, evidenciju i
razmjenu podataka Bosne i Hercegovine ("Sluzbeni glasnik BiH", broj: 56/08), uspostavljen je
Centar za skladistenje, personalizaciju i transport liénih dokumenata (u daljem tekstu: Centar)
koji vrSi poslove skladiStenja, personalizacije i transporta svih dokumenata za koje je zaduzena
Agencija.

Clan 2.
(Definicije i pojmovi)

(1) Nadlezni organ za isporuku dokumenata je onaj nadlezni organ u Cije sjediste Agencija vrSi
transport dokumenata.

(2) Nadlezni organ za izdavanje dokumenata je niza organizaciona jedinica nadleznog organa za
isporuku dokumenata.

(3) C-paket je onaj paket koji se isporucuje na lokaciju nadleznog organa za izdavanje, a u njemu
su upakovani licni dokumenti (li¢na karta, vozacka dozvola i sl.).

(4) D-paket je onaj paket koji se isporucuje na lokaciju nadleznog organa za isporuku, a u njemu su
upakovani C-paketi.

(5) Otpremna lista nadleznog organa za isporuku prati paket dokumenata (D-paket) (u daljem
tekstu: D-otpremna lista)

(6) Otpremna lista nadleznog organa za izdavanje (u daliem tekstu: C-otpremna lista) prati paket
dokumenata (C-paket).

Clan 3.
(Nadlezni organi do kojih se vrsi transport i slanje identifikacionih dokumenata)
(1) Agencija vrSi transport dokumenata u sjediSte nadleznih organa i to:
a) MUP Republike Srpske:
1) CJB Banja Luka,
2) CJB Daohoj,



3) CJB Bijeljina,

4) CJB IstoCno Sarajevo,

5) CJB Trebinje;
MUP Unsko-sanskog kantona;
MUP Posavskog kantona;
MUP Tuzlanskog kantona;
MUP Zenicko-dobojskog kantona;
MUP Bosansko-podrinjskog kantona;
MUP Srednjobosanskog kantona;
MUP Hercegovacko-neretvanskog kantona;
MUP Zapadnohercegovackog kantona;
MUP Kantona Sarajevo;
) MUP Kantona 10;

) Javni registar Brcko distrikta.
(2) Nadlezni organi iz stava (1) ovog €lana vrSe transport paketa dokumenata (C-paket) do njima
pripadajucih nizih organizacionih jednica.
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Clan 4.
(Raspored isporuke identifikacionih dokumenata do nadleznih organa)

(1) Transport identifikacionih dokumenata na lokacije nadleznih organa vrSi se jednom sedmi¢no
prema slijede¢em rasporedu:

a) Ponedjeljak: MUP Srednjobosanskog kantona, MUP Zeni¢ko-dobojskog kantona, MUP
Kantona Sarajevo, MUP Bosansko-podrinjskog kantona, MUP Republike Srpske - CJB
Istoéno Sarajevo;

b) Utorak: MUP Kantona 10, MUP Zapadnohercegovackog kantona, MUP Hercegovcko-
neretvanskog kantona, MUP Republike Srpske - CJB Trebinje;

c) Srijeda: MUP Republike Srpske - CJB Banja Luka;

d) Cetvrtak: MUP Tuzlanskog kantona, Javni registar Bréko distrikta, MUP Posavskog
kantona, MUP Republike Srpske - CIB Doboj, MUP Republike Srpske - CJB Bijeljina,

e) Petak: MUP Unsko-sanskog kantona.

(2) Agencija ¢e u zavisnosti od tehniCkin mogucnosti i potreba, pored isporuke definirane
prethodnim stavom, u toku jedne sedmice organizirati i jednu dodatnu isporuku identifikacionih
dokumenata na lokacije nadleznih organa.

(3) Agencija e MUP-u Republike Srpske dostavljati izvjesStaj o izvrSenim isporukama dokumenata
na lokacije Centara javne sigurnosti.

(4) Raspored isporuke od lokacije nadleznog organa za isporuku do lokacije nadleznog organa za
izdavanja dokumenata odreduje sam nadlezni organ.

Clan 5.
(Postupak primopredaje paketa dokumenata kod nadleznih organa)
(1) Ovlasteni sluzbenik na lokaciji nadleznog organa za isporuku i ovlasteni sluzbenik Agencije na
isporuci dokumenata provjeravaju sadrzaj D-paketa, a prema D-otpremnoj listi, tako Sto
uporeduju brojeve na C-paketima sa brojevima koji su navedeni na D-otpremnoj listi.



(2) Ovlasteni sluzbenik na lokaciji nadleznog organa potpisuje D-otpremnu listu (dva primjerka) za
svaku od vrste dokumenata da je primio, a ovlasteni sluzbenik Agencije na isporuci
dokumenata da je predao D-paket dokumenata, tako da:

a) jedan primjerak D-otpremne liste ostaje na lokaciji nadleznog organa za isporuku,
b) drugi primjerak D-otpremne liste nadleZznog organa za isporuku vozac-referent na
isporuci dokumenata vrac¢a u Centar.

(3) Ovlasteni sluzbenik na lokaciji nadleZznog organa za isporuku vrsi o€itavanje bar-koda na D-
otpremnoj listi u aplikaciji za prijem paketa, ¢ime je aplikativno potvrdeno da je D-paket
isporucen na lokaciju nadleznog organa za isporuku.

(4) Na lokaciji nadleznog organa za izdavanje ovlasteni sluzbenik nadleznog organa za isporuku i
ovlasteni sluzbenik nadleznog organa za izdavanje vrSe primopredaju C-paketa dokumenata
tako Sto:

a) provjeravaju da li se C-otpremna lista odnosi na odgovarajuci C-paket dokumenata koji
na sebi ima broj odgovarajuce otpremne liste;

b) provjeravaju da li su samouni$tavajuce naljepnice na C-paketima neoStecene,

c) provjeravaju da li je serijski broj samounidtvajuce naljepnice na C-paketu isti kao
serijski broj samounistavajuce naljepnice na C-otpremnoj listi koja se nalazi u C-paketu.

(5) Ovlasteni sluzbenik na lokaciji nadleznog organa za izdavanje potpisuje C-otpremnu listu (dva
primjerka) za svaku od vrste dokumenata da je primio, a ovlasteni sluzbenik na lokaciji
nadleznog organa za isporuku da je predao C-paket dokumenata, tako da :

a) primjerak C-otpremne liste sa samouniStavaju¢om naljepnicom ostaje
na lokaciji nadleznog organa za izdavanje,

b) drugi primjerak C-otpremne liste ovlaSteni sluzbenik nadlezanog organa za
isporuku vraca u sjediSte nadleznog organa.

(6) Ovlasteni sluzbenik nadleznog organa za izdavanje provjerava da li se sadrZaj paketa slaze
sa sadrzajem navedenim na C-otpremnoj listi te vrSi ocitavanje bar-koda na C-otpremnoj listi u
aplikaciji za prijem paketa, ¢ime je aplikativno potvrdeno da je C-paket isporuen na lokaciju
nadleznog organa za izdavanje.

(7) Za bilo koji uoCeni nedostatak u postupku primopredaje dokumenata nadlezni organ je
obavezan da pismenim putem obavijesti Agenciju u roku od 48 sati.

Clan 6.
(Stupanje na snagu)
Ovo Uputstvo stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u ,Sluzbenom glasniku BiH*, a
primjenjivat ¢e se od dana donoSenja Odluke o poCetku izdavanja licnih karata sa elektronskim
memorijskim elementom.

Broj 15-01/02-2-96/13 Direktor
23. januara 2013. godine Mr. SiniSa Macan, s. r.



