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Na temelju ¢lanka 55. stavak 2. Zakona o jedinstvenom mati¢cnom broju (“Sluzbeni
glasnik BiH*, broj 32/01), Ministarstvo civilnih poslova i komunikacija Bosne i
Hercegovine donosi

PRAVILNIK

O OBRASCIMA, NACINU ODREBIVANJA, IZDAVANJA, PONISTAVANJA I
ZAMJENE JEDINSTVENOG MATICNOG BROJA, EVIDENCIJAMA I NACINU
UPISIVANJA JEDINSTVENOG MATICNOG BROJA U MATICNE KNJIGE

Clanak 1.

Pravilnikom o obrascima, nac¢inu odredivanja, izdavanja, ponistavanja i zamjene
jedinstvenog mati¢nog broja, evidencijama i nacinu upisivanja jedinstvenog mati¢nog
broja u mati¢ne knjige (u daljnjem tekstu: Pravilnik) propisuju se obrasci, nacin
odredivanja, izdavanja, poniStavanja i zamjene jedinstvenog mati¢nog broja (u daljnjem
tekstu JMB), evidencije, nacin upisivanja mati¢nog broja u mati¢ne knjige i druga
pitanja.

Clanak 2.

Poslove navedene u ¢lanku 1. Pravilnika vrse u Federaciji Bosne 1 Hercegovine policijske
uprave pri kantonalnim ministarstvima unutarnjih poslova, u Republici Srpskoj centri
javne bezbjednosti, stanice javne bezbjednosti 1 policijske stanice, u Brcko Distriktu
Bosne i Hercegovine nadlezni organ koji funkcionalno djeluje kao drzavna institucija
Brc¢ko Distrikta Bosne 1 Hercegovine (u daljnjem tekstu: nadlezni organi), po mjestu
prebivalista drzavljana Bosne i Hercegovine (u daljnjem tekstu: drzavljana BiH) odnosno
po mjestu boravista za raseljene osobe sukladno sa ¢lankom 3. Zakona o jedinstvenom
mati¢nom broju (u daljnjem tekstu: Zakon).

Za novorodenu djecu odredivanje JMB vrSe nadlezni organi po mjestu upisa u mati¢nu
knjigu rodenih, u roku iz ¢lanka 9. stavak 2. Zakona, po sluzbenoj duznosti.

Za djecu drzavljana BiH rodenim u inozemstvu JMB dodjeljuje nadlezni organ po mjestu
posljednjeg prebivaliSta u Bosni 1 Hercegovini oba ili jednog roditelja, a ukoliko isto nije
poznato, nadlezni organ po mjestu rodenja roditelja, nakon upisa djeteta u maticnu knjigu
rodenih.



Zahtjev za odredivanje JMB djetetu iz prethodnog stava podnosi se putem najblizeg
diplomatsko-konzularnog predstavnistva BiH ili neposredno, uz dostavljanje dokaza o
upisu u mati¢nu knjigu rodenih na podruc¢ju BiH i dokaza o drzavljanstvu BiH.

DrZavljaninu BiH koji nema prebivaliSte na podrucju BiH, a nije mu odreden JMB po
dosadasnjim propisima, JMB ¢e odrediti nadlezni organ po mjestu upisa u mati¢nu knjigu
rodenih u BiH.

Clanak 3.
Za drzavljane BiH navedene u ¢lanku 14. Zakona, JMB ¢e se odrediti nakon Sto nadlezni
organ u provedenom postupku utvrdi ¢injenice o danu, mjesecu ili godini rodenja u
skladu sa Zakonom o mati¢nim knjigama i o tome izda odgovarajucu ispravu.

Clanak 4.
Nadlezni organ iz ¢lanka 2. Pravilnika odreduje JMB novorodenom djetetu po sluzbenoj
duznosti, na temelju obavijesti mati¢nog ureda kod kojeg se vodi €injenica rodenja
djeteta, u roku iz ¢lanka 9. stavak 2. Zakona.

Obavijest iz prethodnog stavka dostavlja se na obrascu JMB-1.

Nakon odredivanja JMB, po obavijesti mati¢nog ureda, nadlezni organ iz ¢lanka 2.
Pravilnika dostavlja potvrdu mati¢nom uredu o odredenom JMB na obrascu JMB-2.

Clanak 5.

Nadlezni organ iz ¢lanka 2. Pravilnika odreduje JMB na zahtjev osobe ukoliko ista nema
odreden JMB.

Zahtjev za odredivanje JMB sadrzi podatke navedene u ¢lanku 15. Zakona i podnosi se
na obrascu JMB-3.

Podnositelj zahtjeva je duzan priloziti na uvid odgovaraju¢e dokaze kojima se dokazuju
podaci navedeni u zahtjevu (izvod iz mati¢ne knjige rodenih i uvjerenje o drzavljanstvu).

Nakon odredivanja JMB, nadlezni organ iz ¢lanka 2. Pravilnika, podnositelju zahtjeva
izdaje potvrdu o odredenom JMB na obrascu JMB-2 Pravilnika i istodobno potvrdom
izvjeS¢uje maticni ured radi upisa JMB u mati¢nu knjigu rodenih.

Clanak 6.

O primljenim zahtjevima za odredivanje JMB, nadlezni organ iz ¢lanka 2. Pravilnika,
vodi posebnu evidenciju primljenih zahtjeva - Registar primljenih zahtjeva.



Registar se sastoji od ispisanih dnevnih listova formata A-4 - obrazac JMB-4 po rednom
broju putem elektronske evidencije, koji sadrzi podatke o: rednom broju, datumu prijema
zahtjeva, prezimenu i imenu podnositelja zahtjeva i imenu jednog roditelja, danu,
mjesecu i godini rodenja, vrsti zahtjeva, potpis sluzbene osobe i rubrika “Napomena“.

Registar se zakljucuje na kraju kalendarske godine, uvezuje i ¢uva trajno.
Zahtjevi se odlazu po rednom broju, ¢uvaju pet godina a zatim se komisijski uniStavaju.
Clanak 7.

Upisivanje JMB u sve javne isprave 1 evidencije za osobe koje nemaju li¢nu kartu vrsi se
na osnovu izvoda iz mati¢ne knjige rodenih.

Clanak 8.

Ponistavanje i zamjenu pogresno odredenih JMB, rjeSenjem vrsi nadlezni organ iz ¢lanka
2. Pravilnika, na zahtjev osobe ili po saznanju za razloge zbog kojih se trazi ponistavanje
ili zamjena JMB, ukoliko je JMB taj organ odredio.

Ako se radi o poniStavanju JMB koji je odredio drugi organ, a nadleZni organ iz ¢lanka 2.
Pravilnika ne moze utvrditi kod kojeg organa je odreden JMB, nadlezni organ iz ¢lanka 2.
Pravilnika ponistit ¢e pogresno odreden JMB 1 osobi odrediti novi broj.

U slucajevima pogresno odredenih JMB od strane organa koji su ukinuti ili su prestali biti
nadlezni, rjeSenje o poniStavanju JMB donosi nadlezni organ iz ¢lanka 2. Pravilnika.

O novom JMB nadlezni organ izvje$¢uje osobu ¢iji je JMB ponisten ili zamijenjen,
mati¢ni ured radi upisa u mati¢nu knjigu rodenih 1 po potrebi druge organe, na obrascu
JMB-5.

Clanak 9.

U slucaju promjene osobnog imena ili ispravke datuma, mjeseca, godine rodenja ili
mjesta rodenja, nadlezni organ iz ¢lanka 2. Pravilnika, rjeSenjem ponistava za tu osobu
postoje¢i JIMB 1 izdaje novi JMB.

O novom JMB nadlezni organ izvjeS¢uje osobu ¢iji je JMB ponisten ili zamijenjen,
maticni ured radi upisa u mati¢nu knjigu rodenih i po potrebi druge organe, na obrascu
JMB-5.

Promjena osobnog imena zbog sklapanja braka ili usvojenja ne povlaci obvezu da
nadleZni organ vrsi poniStavanje ili zamjenu postoje¢eg JMB, ali stvara obvezu
evidentiranja nastale promjene u evidenciju.

Clanak 10.



Kontrolni broj (grupa VI) iz ¢lanka 7. Zakona se odreduje elektronskim putem po modulu
11 sukladno posebnim naputkom Ministarstva civilnih poslova i komunikacija Bosne i
Hercegovine (u daljnjem tekstu: MCPK BiH).

Rasponi brojeva (grupa V) iz ¢lanka 4. Zakona odreduju se elektronskim putem, sukladno
s posebnim naputkom MCPK BiH.

Clanak 11.
Nadlezni organ iz ¢lanka 2. Pravilnika putem elektronske obrade podataka u okviru svoje
nadleznosti vodi, odrzava 1 koristi lokalnu evidenciju o izdavanju, poniStavanju i zamjeni

JMB i vr$i azuriranje istih podataka.

Ministarstvo unutra$njih poslova Republike Srpske vodi i odrzava entitetsku evidenciju
JMB putem centara javne bezbjednosti.

Kantonalna ministarstva unutarnjih poslova vode i odrzavaju evidenciju JMB na podrucju
kantona.

Nadlezni organ Brcko Distrikta BiH vodi 1 odrzava evidenciju JMB na podruc¢ju Brcko
Distrikta BiH.

Centralnu evidenciju JMB vodi i1 odrzava elektronskim putem MCPK BiH sukladno
Zakonu 1 Zakonu o centralnoj evidenciji i razmjeni podataka.

Clanak 12.

Proceduru unosa i azuriranja podataka JMB elektronskim putem propisat ¢e posebnim
Naputkom MCPK BiH.

Clanak 13.

Pristup 1 koriStenje podacima iz evidencije JMB obavlja se sukladno Zakonu i Zakonu o
centralnoj evidenciji i razmjeni podataka.

Drzavljaninu BiH odnosno strancu kome je dodijeljen JMB, na njegov zahtjev, nadlezni
organ izdat ¢e Obavijest o osobnim podacima koji se nalaze u evidenciji JMB, na obrascu
JMB-6.

Clanak 14.

Prijavljivanje ranije dodijeljenih JMB u smislu ¢l. 40.-45. Zakona vr3it ¢e se na obrascu
JMB-7, a osobi koja prijavi JMB izdaje se potvrda na obrascu JMB -8.

Clanak 15.



O primljenim zahtjevima za prijavljivanje ranije dodijeljenih JMB, nadleZni organ iz
¢lanka 2. Pravilnika vodi posebnu evidenciju primljenih zahtjeva - Registar primljenih
zahtjeva.

Registar se sastoji od ispisanih dnevnih listova formata A-4 obrazac JMB - 9 po rednom
broju putem elektronske evidencije, koji sadrzi podatke o: rednom broju, datumu prijema
zahtjeva, prezimenu i imenu podnosioca zahtjeva i imenu jednog roditelja, danu, mjesecu
1 godini rodenja, vrsti zahtjeva, potpis sluzbene osobe i rubrika “Napomena“.

Registar se zakljuCuje na kraju kalendarske godine, uvezuje i ¢uva trajno.
Zahtjevi se odlazu po rednom broju, cuvaju pet godina, a zatim se komisijski uniStavaju.
Clanak 16.

U mati¢nu knjigu rodenih JMB se upisuje samo na temelju potvrde o odredenom JMB od
strane nadleznog organa iz ¢lanka 2. Pravilnika.

U mati¢nu knjigu vjencanih JMB se upisuje prilikom zakljuc¢enja braka na temelju
podataka iz osobne iskaznice i izvoda iz mati¢ne knjige rodenih.

U mati¢nu knjigu umrlih JMB se upisuje na osnovu osobne iskaznice umrlog i izvoda iz
mati¢ne knjige rodenih.

Clanak 17.

U mati¢ne knjige rodenih, vjencanih 1 umrlih (u daljnjem tekstu: mati¢ne knjige), kao i u
izvode iz tih knjiga, JMB se upisuje na za to predvideno mjesto u obrascu maticne knjige,
odnosno u obrascu izvoda iz maticne knjige.

U obrascima matic¢nih knjiga i izvoda iz mati¢nih knjiga u kojima nije predvideno
posebno mjesto za upisivanje JMB, JMB se upisuje u rubriku “Naknadni upisi i biljeske®,
na taj nacin $to se otvori mala zagrada i velikim slovima se upise kratica za jedinstveni
maticni broj tj.: “JMB®, iza toga se stavi znak jednakosti, upiSe se JMB 1 zagrada se
zatvori, npr.: “(JMB =.......). U mati¢noj knjizi vjencanih iza kratice “JMB* stavlja se
rije¢ “Zenika®, odnosno “nevjesta®, npr.: “(JMB Zenika = ......... ), “(JMB nevjeste

= ereens )*, datum upisa 1 potpis maticara.

Na obrascima na kojima su mati¢ne knjige vodile vjerske zajednice (do 9. svibnja 1946.
godine), u mati¢nu knjigu rodenih JMB se upisuje na najpodesnijem mjestu u rubrici:
“Ime 1 spol djeteta®, a u mati¢nu knjigu vjencanih na slobodnom prostora u rubrici:
“Primjedbe*. Ako mati¢na knjiga vjencanih nema rubrike “Primjedbe‘ JMB se upisuje na
slobodnom prostora u rubrici odredenoj za upisivanje licnog imena vjerskog predstavnika
pred kojim je brak zakljucen.



Drzavljaninu BiH kome je JMB upisan u mati¢nu knjigu, taj broj se obvezno upisuje u
izvod iz te knjige.

Clanak 18.

JMB u mati¢ne knjige, kao i izvodi i uvjerenja koji se izdaju na temelju mati¢nih knjiga,
upisuje se sredstvom kojim se upisuju i ostali podaci u odnosnu ispravu.

Clanak 19.

Maticar je duzan da prije upisivanja JMB u mati¢nu knjigu rodenih sravni oznake
vremena rodenja u mati¢nom broju s odgovaraju¢im podacima u mati¢noj knjizi rodenih
(prve dvije cifre u JMB oznacavaju dan rodenja, druge dvije cifre oznacavaju mjesec
rodenja, a sljedece tri cifre oznacavaju godinu rodenja). Ako tom prilikom maticar
ustanovi da je JMB pogresno odreden, neée ga upisati u mati¢nu knjigu, nego ¢e o tome
obavijestiti nadlezni organ iz ¢lanka 2. Pravilnika.

Clanak 20.

Kad mati¢ni ured nadlezan za vodenje mati¢ne knjige rodenih primi obavijest o
poniStenom-zamijenjenom JMB koji je bio upisan u mati¢nu knjigu rodenih i odredivanju
novog JMB, precrtat ¢e jednom vodoravnom crtom ranije upisani JMB, tako da upisani
podaci ostanu ¢itljivi, a ispod toga ¢e upisati novoodredeni JMB.

Clanak 21.

Osoba koja nema JMB 1 koja je rodena izvan BiH, a primljena je u drzavljanstvo BiH
putem naturalizacije ili usvajanjem ili po medunarodnom sporazumu iz ¢lanka 11.
Zakona podnosi zahtjev nadleZznom organu za dodjelu JMB u roku od 30 dana od dana
primitka u drzavljanstvo BiH.

Uz zahtjev iz prethodnog stavka osoba podnosi i dokaz o primitku u drzavljanstvo BiH.

U slucaju da je osoba iz prethodnog stavka prije primitka u drZavljanstvo BiH imala neki
od statusa iz ¢lanka 30. Zakona i da joj je odreden JMB za strance, nadlezni organ ¢e
zahtijevati od Ministarstva civilnih poslova i komunikacija BiH (u daljnjem tekstu:
MCPK BiH) da osobi ponisti raniji JMB za strance u roku od 15 dana od dana primitka
zahtjeva iz stavka l. ovog €lanka (¢lanak 35. Zakona).

Clanak 22.
Osobni podaci osobe kojoj prestane drzavljanstvo BiH iz bilo kojeg razloga, odnosno

strancu kojem prestane status iz ¢lanka 30. Zakona, briSu se iz evidencije JMB 1 JMB se
evidentira kao ponisten.



Organ koji donese rjeSenje o prestanku drzavljanstva BiH osobi ili prestanku statusa
strancu izvjescuje organ koji je izdao JMB (MCPK BiH za strane drzavljane) izbrisat ¢e
JMB u roku od 15 dana od dana primitka rjeSenja i odmah izvijestiti organ koji je donio
rjeSenje 1 osobu ¢ija je JMB brisan (¢lanak 24. Zakona).

U slucaju brisanja JMB zbog gubitka drzavljanstva BiH, organ koji izbriSe JMB o tome
izvjeS¢uje maticni ured kod koga se osoba vodi u mati¢noj knjizi rodenih.

Clanak 23.

Obrasce koji ¢ine sastavni dio Pravilnika osigurat ¢e MCPK BiH, otiskane na jezicima
konstitutivnih naroda BiH ispisane latini¢nim i ¢irilicnim pismom formata A-4.

1z tehnickih razloga podaci koji se na obrascima automatski (raunarski) ispisuju iz baze
podataka prilikom urucenja obrasca, upisuju se latinicnim pismom.

Podaci koji gradani upisuju u obrasce, prema izbora gradana, upisuju se latini¢nim ili
¢irilicnim pismom.

Clanak 24.

Registri o0 JMB koji su vodeni po dosadasnjim propisima cuvaju se pet godina a nakon
isteka tog perioda MCPK BiH moze donijeti poseban naputak o daljnjem cuvanju istih.

Clanak 25.
Ovaj pravilnik stupa na snagu danom objave u “Sluzbenom glasniku BiH*.

Ovaj pravilnik ¢e se objaviti 1 u sluzbenim glasilima entiteta i Brcko Distrikta BiH.
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